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El mundo laboral 

 

TEXTO 

CARTA DE SOLICITUD 

Estimado señor director: 

 

Me llamo Pranvera Hajderaj y soy estudiante de Matemáticas y Ciencias Económicas en la 

Universidad de Berlín. Me dirijo a usted para presentar mi solicitud para el puesto que 

ofrecen en su empresa en su departamento de servicios financieros. 

 

Tengo 23 años, soy de Albania pero vivo en Berlín desde 2015 para realizar mis estudios 

universitarios. De octubre 2018 a junio de 2019, participé en un programa de intercambio en 

la Universidad de Leicester, en Inglaterra. Allí pude profundizar 

mis conocimientos particularmente en las finanzas y la economía. 

 

Antes de comenzar el programa, estuve durante seis meses en una empresa de gestión de 

activos en el departamento de ventas y marketing. Trabajé allí durante mis vacaciones de 

verano. En el trabajo pude adquirir muchas habilidades, como comunicarme con los clientes, 

hacer investigación de otras empresas, mantener los datos del cliente, organizar ferias de 

bolsa y apoyar las actividades diarias del equipo entre otros. 

 

Mi lengua materna es albanés, pero puedo hablar alemán e inglés de forma 

fluida. También tengo conocimientos intermedios de francés y español. Con respecto a mis 

estudios, durante mi segundo año he hecho un curso de contabilidad, donde llegué al 

10% superior de la clase. Este curso me ha gustado profundamente y además, creo que es 

muy importante para trabajar en una empresa como la suya. 

 

En mi vida cotidiana soy una persona muy organizada y que planea casi todo lo que tengo 

que hacer. Trato de mantenerme ocupada aprendiendo cosas que serán útiles para mí futuro. 

Tengo una naturaleza muy curiosa y me gusta saber mucho, particularmente de 

historia, economía, finanzas, pero también de culturas diferentes. Además, soy una fan de 

las lenguas extranjeras. Soy una persona responsable y a la que le gustan los desafíos. 

Estos son fortalezas, que yo creo me ayudarán a dar lo mejor de mí mientras esté trabajando 

con su empresa. 

 

Quedo a la espera de su respuesta. 

 

Atentamente, 

 

Pranvera Hajderaj 
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PREGUNTAS 

1. Elige las tres frases verdaderas.  

Pranvera Hajderaj ... 

A. ha terminado sus estudios universitarios. 

B. está buscando trabajo. 

C. es profesora de universidad. 

D. todavía está estudiando en la universidad. 

E. ha vivido al menos en tres países. 

F.  es un 10% española. 

 

 

Las siguientes frases son verdaderas o falsas. Marca la opción correcta y luego 

justifícala usando las palabras tal como aparecen el texto. Las dos partes son necesarias 

para obtener un punto. 

2. Pranvera vive en Alemania para estudiar en la universidad.  

Verdadero     Falso 

Justificación: …………………………………………………………………………….. 

3. En el curso de contabilidad Pranvera sacó un 10% de a nota. 

Verdadero     Falso 

Justificación: …………………………………………………………………………….. 

4. A Pranvera le gusta mucho aprender idiomas.  

Verdadero     Falso 

Justificación: …………………………………………………………………………….. 
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